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N° 03 2019 - DG - CNSPINS
RESOLUCION DIRECTORAL

B

Lima,  Octubre de 2019

Visto, la Nota Informativa N° 155-2019-UGC-DG-CNSP/INS, emitida por la Unidad de
Gestién de la Calidad del Centro Nacional de Salud Publica: v,

CONSIDERANDO:

Que el Instituto: Nacional.de Salud viene desarrollando el Sistema de Gestién de la Calidad
en el marco de la visién, mision, politica y objetivos estratégicos institucionales, lo cual se
traducen en la politica y objetivos de la calidad que se viene desplegando;
I ‘\"" K >

Que, los laboratorios’ del Centro Nacional de Salud Publica, utilizan normas técnicas
nacionales, regionales o internacionales, o de textos de reconocido prestigio y autorizados,
o revistas especializadas, para implementar los documentos del Sistema de Gestién de Iz
Calidad del CNSP;

Que, personal del Centro Nacional de Salud Publica ha presentado el “ITT-CNSP-538:
CREACION DE CORREO ELECTRONICO PARA ACCESO AL SISTEMA DE GESTION
DE INFORMACION DE LABORATORIOS NETLAB”, el cual ha sido revisado por personal
con competencia de los laboratorios ¢ dreas del CNSP.

Que, la Unidad de Gestion de la Calidad a través del documento de vistos y del Informe de
Revision Formal N° 052-2019, solicita la aprobacién del mencionado documento;

Que, enval sentido es necesaric emitir el acto administrativo que disponga la aprobacicn del
citado documento que formaré parte del Sistema de Gestién de la Calidad, conforme a lo
dispuesto en el literal 6.1.6 de la Directiva N° 001-INS/OGAT-V.04 “Directiva para la
Planificacion, Elaboracién, Revision, Aprobacién, Difusion y Actualizacion de los
Documentos del Sistema de Gestion del Instituto Nacional de Salud” y al procedimiento
“PRA-CNSP-023: Control de Documentos del SGC del CNSP”;

Estandd+a lo propuesto por la Unidad de Gestién de ia Calidad del Centro Nacional de Salud
Publica, con la visacion de la Direccién General del Centro Nacional de Salud Publica;

En uso de las atribuciones establecidas en la Directiva N° 001-INS/OGAT-V.04 “Direciiva
para la Planificacion, Elaboracion, Revisién, Aprobacién, Difusién y Actualizacidén de los
Documentos del Sistema de Gestién del Instituto Nacional de Salud” aprobado por

-



Resolucion Jefatural N° 175-2013-J-OPE/INS y al procedimiento “PRA-CNSP-023: Control

de Documentos del SGC del CNSP”;
-~

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar el “ITT-CNSP-535: CREACION DE CORREO ELECTRONICO PARA
ACCESO AL SISTEMA DE GESTION DE INFORMACION DE LABORATORIOS
NETLAB”, Edicion N° 01, el mismo gue forma parte de la presente resoiucaoal.

Articulo 2°.- Disponer que la Unidad de Gestion de la Calidad proceda a la difusion del
referido documento segln lo establecido en la normatividad institucional.
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INSTRUCCION DE TRABAJO ‘ ”T'.503§3P -
CREACION DE CORREO ELECTRONICO PARA T
ACCESO AL SISTEMA DE GESTION DE e

INFORMACION DE LABORATORIOS NETLAB

1. ~ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD
1.1 ESTRUCTURA DEL DOCUMENTO

111 CREACION DE CORREO ELECTRONICO PARA USO DE NETLAR.
(INDICE DE BUSQUEDA,).

© Pertenece a una IPRESS Yy tiene cédigo RENIPRESS CON——— K, B
v e Pertenece a una IPRESS y “NO’ tiene codigo RENIPRESS.. . 1.2.2.
¢ Pertenece a Redes de ESSALUD, ....cooviiii 1.2.3

e Pertenece a Laboratorios de Referencia en las Regiones:
o Laboratorio de Referencia de Ia Region.................. 1.2.4.1.

. o Laboratorio de Referencia de Sub-Regién:

= DHSA1242
e Pertenece a Centros de Excelencia de Tuberculosis (CENEX) ......1.2.5.
e Pertenece al Instituto Nacional de ORI, w2 5, v e sases soss 1.2.6.

1.1.2= CAMBIO DE CORREO ELECTRONICO NETLAB

@ Cambio de correo para usuarios del NetlLab que “NO” desempefian sus
funciones en el Instituto Nacional deSalud......................... 1.3.1.

e Cambio de correc para usuarios del NetLab que desempefian sus
funciones en el Instituto Nacional deSalud.......................... 1.3.2.

1.2 CREACION DE CORREQ ELECTRONICO PARA USO DE NETLAB

Para llenar el FOR-CNSP-567: Solicitud de acceso al mddulo

diagnéstico del sistema de gestion de informacién de laboratorios

NetLab, la persona solicitante del acceso debe crear un correo exclusivo

bara uso del sistema, en una cuenta Gmail y debe tener una estructura
» asociada al cédigo RENIPRESS o nivel de atencién en el que labora.

1.21  Estructura del correo para sclicitantes de IPRESS que cuentan con
cédigo RENIPRESS

El cédigoc RENIPRESS (Registro Nacional de Institucién Prestadora de
Servicios de Salud), es el tinico de una Institucién Prestadora de Servicios
de Salud (IPRESS).

La persona solicitante debe verificar si su establecimiento de salud donde
labora cuenta con un codigo RENIPRESS, para ello puede acceder a la
pagina web de SUSALUD: h’am:ﬁa@mZ.susaﬂm@Lg@b.wel donde realizara
2 t8 blsqueda por el nombre de su establecimiento y otros filtros que
amerite.
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INFORMACION DE LABORATORIOS NETLAB

Una vez que el solicitante del acceso al sistema tenga seguridad del codigo
RENIPRESS, generara su correo con la siguiente estructura:

La palabra NetlLab seguida de un punto, mas las iniciales del(os) nombre(s) y
apellidos completos del usuario, seguido del ndmero “1” (cuando por primera
vez crea el correo en la IPRESS donde se encuentra laborando), seguido de
un punto, y del cédigo RENIPRESS: finalmente, seguido del @gmail.com.

Ejm:

netlab.sact1.00006361 @gmail.com

netiab.cmta1.00006581 @gmail.com

En el caso de los usuarios de los laboratorios de Referencia Regional que
aln teniendo un codigo RENIPRESS, Pero que no se ajustan a esta
estructura, seguiran lo descrito en e| punto 1.1.3.

1.2.2 Estructura del correo para solicitantes de IPRESS que NO cuentan
con codigo RENIPRESS

~ La palabra: Netlab, seguida de un punto mas iniciales del nombre completo
del usuario, seguido del niimero “1”, (cuando por primera vez crea el correo
en ese establecimiento de salud o institucion que se encuentra laborando),
seguido de un punto, luego considerar Ia palabra DIRESA, GERESA, DISA,

DIRIS, RED, en letras mindsculas, junto al nombre de la institucién.
Ejemplo:

netlab.ravH.minsa@qmail.com Indica que el usuario pertenece a ung
estrategia o programa de control, del Ministerio de Salud en ] Nivel Nacional.

netlab.mvsa‘i.diresatumbes@qmail.com Indica que el usuario

pertenece a una estrategia o componente de epidemiologia del nivel regional
de la DIRESA Tumbes.

En el caso de las DI RIS, estara simbolizada por diris seguido de las letras “je”
si corresponde a Lima Este, “Is” si corresponde a Lima Sur, “I¢” si corresponde
a Lima Centro y “In” sj corresponde a Lima Norte.

2er/ '
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Ejemplo:

netlab.bdop1.dirisle@amail.com Indica que el usuario
pertenece a la DIRIS Lima Este.

netlab.abcd.redpalpa.ica@gmail.com indica que el usuario
pertenece a la Red Palpa de la DIRESA Ica.

Si al momento que el solicitante de! acceso al sistema, empiece a generar sy

*~ cuenta de correo electrénico NetLab bajo la estructura establecida Y no sea
admitido por exceder el limite de caracteres del nombre de la Red, DISA,
DIRESA o GERESA, se debe abreviar de 2 a 5 caracteres el nombre de su
RED, DISA, DIRESA o0 GERESA.

Ejemplo:

netlab.fghii.redcn.ancash@agmail.com
Donde:

NetLab corresponde al sistema gue se usa.

Fghi1 corresponde a las iniciales de sus nombres y apellidos.
Redcn corresponde a la Red de Salud Conchucos Norte.
Ancash corresponde a la DIRESA Ancash.

netlab.mima1.redpac.llib@gmail.com
Donde:

Redpac corresponde a las Red de Salud Pacasmayo.
Liib corresponde a la GERESA La Libertad.

1.23 Estructura del correo para solicitantes de redes de ESSALUD

ESSALUD cuenta con Redes Prestacionales de Salud que'corresponde a
Lima y Callao y con Redes Asistenciales de Salud, que corresponde a
provincias.

En el caso de redes prestacionales de ESSALUD, es como sigue:

netlab.rtu1 .redpsalm.essalud@gmail.com
Donde:

-
NetLab corresponde al sistema que se usa.
Rtu1 corresponde a las iniciales del nombre y apellidos de |a persona.
m Redpsalm corresponde a la Red Prestacional de Salud Almentara.

2 netlab.amtj1 .redpsreba.essalud@gmail.com
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CREACION DE CORREQ ELECTRONICO PARA
ACCESO AL SISTEMA DE GESTION DE
INFORMACION DE LABORATORIOS NETLAR

Edicion N°
01

1.2.4

Donde:

NetLab corresponde al sistema que se usa.

Amtj1 corresponde a las iniciales del nombre y apellidos de la persona.
Redpsreba corresponde a la Red Prestacional de Salud Rebagliati

netlab.cgc1 .redpssabo.essaiud@qmaii.com
Donde:
NetlLab corresponde 3 sistema que se usa.

cgcl corresponde a las iniciales del nombre y apellidos de Ia persona.
Redpssabo corresponde 3 Ia Red Prestacional de Salud Sabogal

netlab.imop1 .redasavac.essaiud@qmail.com

Donde;

NetlLab corresponde al sistema que se usa.
Imop1 corresponde a las iniciales del nombre y apellidos de Ia persona.
Redasayac corresponde a la Red Asistencial de Salud Ayacucho

Estructura de correo para personal de los laboratorios de referencia
en las regiones.

Existen laboratorios de Referencia Regional cuyo ambito de jurisdiccioén es
toda la regién y hay laboratorios de Referencia cuyo ambito aplica a una
Sub-Region, DISA o DIRIS. Para estos casos, independiente de que el
laboratorio tenga o no su codigo RENIPRESS, el correo electrénico debe
seguir la siguiente estructura:

1.2.@1 La palabra NetLab, seguida de un punto mas las iniciales del nombre

completo del usuario, seguido del nimero “1” (si es la primera vez que crea
el correo en el Laboratorio de Referencia donde labora), seguido de un
punto, mas las iniciales Que corresponden a Laboratorio de Referencia
Regional (Irr) o las iniciales de Laboraterio de Referencia (Ir), seguido del
nombre de la regién a donde pertenece, seguido del @gmail.com.

Ejemplo:

netlab.jecch1 JIrrioreto@amail.com

Donde:

. NetLab corresponde al sistema que se usa,
# jecch1 corresponde 3z las iniciales del nombre Yy apellidos de la persona.

Lrrioreto corresponde al Laboratorio de Referencia Regional de Ia Regién
Loreto.
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netlab.mmjgm1 Irrayacucho@gmail.com

Donde:

NetLab corresponde al sistema gue se usa.

mmjgm1 corresponde a las iniciales del nombre y apellidos de la persona

Irrayacucho corresponde al Laboratorio de Referencia Regional de la Regién
» Ayacucho.

netiab.lgba1.lrrlalibertad@amail.com

Donde:
NetlLab corresponde al sistema gue se usa.

» Igba1 corresponde a las iniciales del nombre y apellidos de la persona
Irrialibertad corresponde al Laboratorio de Referencia Regional de Ia Regién
La Libertad.

1.2.4.2 Para el caso del laboratorio de Referencia Regional de la DIRESA Lima, Ia
estructura de su correo sera incluyendo la palabra “diresalima” junto a las
- iniciales “Irr” que corresponde al Laboratorio de Referencia Regional.

netlab.imtp1 Arrdiresalima@agmail.com

Donde:

NetlLab corresponde al sistema gue se usa.

imtp1 corresponde a las iniciales del nombre y apellidos de la persona
Irrdiresalima corresponde al Laboratorio de Referencia Regional de Ia
DIRESA Lima

L

1.2.43Para el caso de los Laboratorios de Referencia DIRIS, se incluira Ia
palabra “diris” seguido de las iniciales “If’ que corresponde a Laboratorio
de Referencia, seguido de las iniciales de Lima Sur (Is), Lima Este (le) o
Lima Centro (Ic). La DIRIS Lima Norte no cuenta con un Laboratorio de
Referencia.

netlab.npt1.Irdirisls@amail.com

Corresponde a un usuario del Laboratoric de Referencia de |a DIRIS Lima
Sur

netlab.jall1.Irdirisle@amail.com

Corresponde a un usuario del Laboratorio de Referencia de la DIRIS Lima
Este.

netlab.acaz1.Irdirislc@gmail.com

- Corresponde a un usuario del Laboratorio de Referencia de la DIRIS Lima
Centro.
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1.2.5 Estructura de correo para personal de los centros de excelencia de

1.2.6

= ‘L;
2 j

=

(=7

tuberculosis: CENEX

netlab.jart.cenexnj.dirisls@amail.com
netlab.bot1.cenexhhu.dirisle@amail.com

En el caso de usuarios del Instituto Nacional de Salud
El correo seguira la siguiente estructura:

La palabra: NetLab, seguida de un punto, mas iniciales del nombre completo
del usuario, seguido del nimero “1", (cuando por primera vez crea el correo
en la institucidon que se encuentra laborando), seguido del nombre del
laboratorio, rom o area, mas un punto, mas las iniciales de la institucién v

finalmente, seguido del @gmail.com.

Personal de los Laboratorios de Referencia Nacional.

netlab.rnsc1 .micobacterias.ins@amail.com

netlab.hstu1.vih.ins@amail.com

netlab.mmig1.bts.ins@amail.com

netlab.cabm1.malaria.ins@agmail.com

Personal del ROM y otras areas del INS
netlab.jfg1.rom.ins@gmail.com

netlab.tiwh1.uie.ins@amail.com

netlab.fade1.esisp.ins@gmail.com

Todo el personal de salud que cuenta con acceso al NetlLab, Ya es un usuario
del sistema y mantendra su correo electronico mientras permanezca en su

=\ centro de labores, aun cambiando de funcién, pues si esto ocurre, lo que va g

modificar es el “formulario de solicitud de acceso al sistema”, siempre y
cuando la funcién asignada corresponda a otro componente; por ejemplo si
en un inicio estuvo ejecutando funciones correspondiente a la  estrategia
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sanitaria y luego es cambiado al area de epidemiologia, pero en su mismo
“w centro de labores, su correo Netlab, no se modificara.

De la misma manera ocurrird con personal de los Laboratorios de Referencia

de las DIRESAS / GERESAS/ DISAS; DIRIS, mientras sigan laborando en el

mismo laboratorio, mantendra el mismo correo NetLab, ain cambien de

funcién.

1.3 CAMBIO DE CORREQ ELECTRONICO NETLAB

El usuario que tiene una cuenta de correo NetlLab, realizara el cambio en Iz
estructura del correo, en las siguientes circunstancias.

1.3.1  Cuando el usuario, deja de laborar en el establecimiento o institucién con el

cual cred su primer correo electrénico Y en su nuevo centro de labores va a

w realizar funciones que requiera el acceso al sistema NetlLab, entonces debe

crear un nuevo correo electrénico con los datos de su nuevo centro laboral,

teniendo en cuenta que después de las iniciales del nombre colocarad el

nimero “2” que indica que es la segunda vez gue crea un correo, pero en una
institucion diferente.

De esta manera el usuario colocar3 después de las iniciales de su nombre, en
la estructura de su correo electrénico, el nimero (27, “3”, “4”, “67,...), segln

¥ les veces de cambios que ejecute en diferentes establecimientos o

instituciones de salud.
Ejemplo:
netlab.bdop1.dirisle@gmail.com (Primer correo creado)

. hetlab.bdop?2.dirisis@gmail.com (Segundo correo creado)
netlab.sact1.00006361@gmail.com (Primer correo creado)
netlab.sact2.00019769@gmail.com (Segundo COorreo
creado)

- netlab.sact3.Irrsanmartin@gmail.com (tercer correo
creado)

1.3.2 Cambio de correo en personal del Instituto Nacional de Salud: En este

caso el usuario, que deja de laborar en un laboratorio o area Yy pasa a

%, laborar a otro Laboratorio de Referencia Nacional; drea o Centro Nacional,

v\ del mismo Instituto Nacional de Salud, o cambia de institucién y en su

Srnuevo centro de labores va a realizar funciones que requiera el acceso al
5/ Sistema NetlLab, debe crear otro correo NetLab.
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Ejemplo:

netlab.hstu1.vih.ins@amail.com (Primer correo del usuario
cuando laboraba en el LRN de VIH)

netlab.hstu2.bts.ins@gmail.com (Segundo  correo  del
usuario cuando labora en el LRN de BTS.

FORMULARIOS

FOR-CNSP-567: Solicitud de acceso al mddulo diagnédstico del sistema de
gestion de informacién de laboratorios Netlab

CONTROL DE CAMBIOS
No aplica

ANEXOS
No aplica
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